
保險費

可核銷項目 不可核銷項目

交通費 膳費 住宿費 材料費 生活用品 伴手禮

經費使用說明

• 各項補助依學校及教育部補助規範辦理，並採『實報實銷』

→錢沒花完，繳回剩餘款；錢不夠花，自行負擔

• 發票：

買受人抬頭：弘光科技大學、統編：
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56503102



學校規定最少投保金額

保險費
(花小錢買安心：平安險)

意外身故或失能 200萬元 ＋ 傷害醫療 20萬元

•可選擇自己熟悉的保險公司

•也可與學校配合的保險業務員聯絡 (可避免保險公司跟你要校長蓋章喔！)

1.請於出發前完成

2.要保人必須為弘光科技大學

3.未滿20歲需請家長協助投保注意事項
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全額補助，請務必完成投保



交通費

可核銷項目 不可核銷項目

火車

高鐵

公車/客運

輪船

捷運

飛機

計程車 油錢 過路費

停車費 事故處理費

注意事項

小明家裡住高雄，她暑假的時候會先回家，8月才要到宜蘭去進行自主學習

但因核銷規定，只能請領《學校為起迄點》的交通費 (弘光－宜蘭)
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膳 費

活動第一日核銷上限240元 第二天起核銷上限300元

• 檢附收據或發票實報實銷

• 發票：買受人抬頭：弘光科技大學、統編：56503102

有關發票的說明，請詳閱【憑證說明】 4



住宿費

• 檢附收據或發票實報實銷，每組補助上限：1000元/日

• 發票：買受人抬頭：弘光科技大學、統編：56503102

請勿使用以下訂房網站訂房（只能開立住宿證明→無法報帳）

官網/電話訂房

至 交通部觀光局 搜尋合法旅宿

訂房網站 訂房 (有免費取消選項)如何訂房

擇一即可

是否可開收據(打統編)
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訂房(付錢)前先確認

https://taiwanstay.net.tw/
https://taiwanstay.net.tw/
https://www.booking.com/index.zh-tw.html
https://www.booking.com/index.zh-tw.html
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